
Wir suchen Dich!

Ausbildungsstart ist der 1. September 2023.

Es erwartet Dich
eine vielfältige und interessante 3-jährige Ausbildungszeit.  

Deine Aufgaben
• Projekt- und auftragsbezogene Aufgaben für den Bereich Personal 
• Sekretariats- und Assistenzaufgaben
• Koordination von Terminen sowie die Vorbereitung von Meetings
• Mitwirkung bei der Organisation von Veranstaltungen

Wir erwarten von Dir
• Allgemeine Hochschulreife/Fachhochschulreife oder einen sehr guten mittleren Schulabschluss
• gute bis sehr gute Leistungen in den Fächern Mathematik, Deutsch und Arbeits- und Sozialverhalten
• sehr gute bis gute PC-Kenntnisse 
• eine überzeugende Persönlichkeit und gute sprachliche Ausdrucksweise  
• gute Umgangsformen, Lust am Lernen sowie ein hohes Maß an Selbstständigkeit und  

Verantwortungsbewusstsein

Wir bieten Dir
• ein innovatives und spannendes Arbeitsumfeld in einem sympathischen Team 
• einen abwechslungsreichen und sehr praxisorientierten Ausbildungsplatz in einem  

ausgezeichnetem Ausbildungsbetrieb
• Angebote zur Betrieblichen Altersvorsorge
• Angebote aus dem Betrieblichen Gesundheitsmanagement, wie z. B.  

unsere Gesundheitsprämie und ein umfangreich ausgestattetes Fitnessstudio 

Kaufmann / Kauffrau für Büromanagement (m/w/d) 
– Schwerpunkt Personal

Bewerbungen bitte per E-Mail an: bewerbung@finowautomotive.de
Ansprechpartnerin: Anja Leuthäuser, Telefon (0 33 34) 81 99 – 256

Du bist ein kreatives Organisationstalent? 
Dann suchen wir Dich!

Informationen über unser Unternehmen 
finden Sie unter www.finowautomotive.de

FINOW AUTOMOTIVE GmbH
Walzwerkstraße 23 | D-16227 Eberswalde

Für unseren Standort Eberswalde suchen wir interessierte und engagierte Auszubildende als

Bewerbungsschluss: 31. Mai 2023

FINOW AUTOMOTIVE ist ein Spezialist für die Entwicklung von rohrförmigen Bauteilen für die Automobil- 
und Zuliefererindustrie. Unter Einsatz moderner Fertigungstechnologien und innovativer Prozesse 
konzentrieren wir uns auf die Herstellung von Rohren und Profilen für Fahrwerk, Struktur und Motor-
Applikationen. An unserem Standort Eberswalde (Brandenburg) beschäftigen wir derzeit 150 Mitarbeiter.


